
	
 
 

 

       
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 
I.C.   “PIAZZA FILATTIERA 84” 

Piazza Filattiera, 84 - 00139  ROMA - Tel. 06/8102978 
C.M. RMIC8EG00Q – C.F. 97713420582 

e-mail: rmic8eg00q@istruzione.it pec: rmic8eg00q@pec.istruzione.it 

 
 
 
 

AI DOCENTI 
ALLA DSGA 

AL PERSONALE ATA 
AL SITO WEB 

 

Circolare n. 117 

 

OGGETTO: FOTOCOPIE AD USO DIDATTICO 

In premessa, è d’uopo osservare che il Codice dell’Amministrazione digitale (D.lgs. n. 82/2005) e 
S.M.I. impone l’utilizzo dei mezzi digitali alternativi in sostituzione del cartaceo, in un processo di 
obbligata dematerializzazione e digitalizzazione, e che per la scuola tali prescrizioni normative 
implementano processi educativi innovativi e costituiscono occasioni proficue di sviluppo di 
competenze digitali. 

Pur tuttavia, risultando ancora invalso nella scuola il ricorso alle fotocopie ad uso didattico, che si 
raccomanda comunque di ridurre al minimo ed essenziale, è assolutamente necessario, per 
rispondere a esigenze di organizzazione del servizio, attenersi alle seguenti disposizioni: 

Le fotocopie vanno richieste ai collaboratori scolastici del piano con almeno 48 ore di anticipo. 

La consegna dei materiali da fotocopiare deve essere effettuato dalle ore 10:30 alle ore 12:30 
esclusivamente a cura dell’insegnate. 

La presente regolamentazione è finalizzata a garantire un utilizzo corretto e consapevole delle fotocopie ad 
uso didattico da parte di tutto il personale scolastico. Resta fermo il rispetto della normativa vigente in 
materia di diritto d’autore, che consente la riproduzione di opere librarie esclusivamente nei limiti di legge 
(massimo 15% di ciascun volume per uso personale), con gli adempimenti previsti nei confronti della SIAE, ai 
sensi dell’art. 2, comma 2, della L. 248/2000 e successive modifiche. Eventuali utilizzi non conformi esulano 
dalle finalità della presente circolare e ricadono nella responsabilità individuale di chi li pone in essere. 
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Si confida nella consueta collaborazione e nel senso di responsabilità di tutto il personale, ringraziando sin 
d’ora per l’attenzione e la disponibilità dimostrate. 

 
 

                                                                                                                   Il Dirigente Scolastico  
                                                                                                                    Prof. Claudio Finelli 
              (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi         
                                              dell’ art.3 comma 2 D. L. 39 del 1993) 

 
 


